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Stellenausschreibung

Verwaltungserfahrene/r Kulturhofverwalter*in mit einem Herzen
fiir Menschen und einem Versténdnis fiir Naturkonzepte gesucht

Wir freuen uns auf Sie, die auf der Suche nach einer flexibel ge-
stalteten VOLLZEITEINSTELLUNG in FESTANSTELLUNG sind. lhnen
wird diese Stelle eine Freude bereiten, sollten Sie sich als eine/n
kompetente/n, herzige/n Allrounder*in mit Zug ins Management
bezeichnen. Sie besitzen ein Herz fur die lieben Gaste des Kul-
turhofs, die sanierten Hauser und fur den wunderschénen Natur-
garten? Wenn ja, dann haben Sie jetzt lhren Job gefunden.

Wir, Anke und Felix Sommer sind die Herzen des Kulturhofs und
suchen nun ein drittes. Wir sind voll beschdaftigt und kimmern
uns zusdtzlich um den groBartigen Hof und deren Belegung. Nun

brauchen wir lhre Unterstitzung.

Unser Kulturhof liegt malerisch im Buckautal, gelegen am Rand
von Dretzen und des hohen Flédmings. Es ist das ehemalige For-
sthaus. Der Kulturhof ist mittlerweile eine Herberge fir Kunstler,
Musiker, Verantwortungstréger und Seminarteilnehmer ge-
worden, die innerhalb einer kreativen Umgebung tagen und arbe-
iten wollen. Aber auch Familien und Freundesgruppen finden den
Hof und buchen sich ein. Der Garten verwandelt sich durch unser
Renaturierungs- und Kunstkonzept fortwdhrend in einen kiin-
stlerisch inspirierten Themenpark, mit vielen Blumen, Wild- und
Heilkrduterwiesen und romantischen Verweilplé&tzen. Ein Nutzgar-

ten, Obst- sowie Blutenb&ume runden das Bild ab.
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Ihre Aufgabenbereiche sind:

« Sie unterstitzen Felix beim Onboardingprozess und
Ubernehmen immer mehr Verantwortung in diesem Bereich.
Die Gdaste brauchen eine liebevolle Ubermittlung der Haus-

regeln, Einweisungen in die Benutzung der/die Ofen. Anke hilft
Ihnen dabei hier FuB zu fassen, um die Feinheiten des Betriebs
verstandlich an die Gaste zu tbermitteln und den Hof samt

Gdasten vor Schaden zu bewahren.

Wahrend der wéchentlichen Belegungszeiten sind Sie
Ansprechpartner*in fur die Gaste.
Die grundliche Reinigung nach biologisch vertraglichen MaBsta-

ben, vor und nach dem Aufenthalt der Géste, ist das ndchste
Standbein lhrer Aufgaben. Hier haben Felix und Anke gute
Konzepte entwickelt und umgesetzt, um die Arbeit Uberschaubar
zu halten.

Sollten die Gaste einen gefullten Kihlschrank mitbestellen,

werden die Lebensmittel im Hofladen Belzig bestellt und abge-
holt. Unsere Erfahrungen geben wir lhnen gerne weiter.

Die anfallende Wasche bringen und holen Sie bei einer aus-

gewdhlten Wascherei hin und wieder ab.

Fir den Kulturhof und den dazugehérigen Garten da zu sein,
wird lhnen SpaB bringen und lhre Arbeit vielfaltig und aus-
gleichend gestalten. Im Sommer gieBen, im Winter heizen,
verirrte Vogel befreien, Insekten den Weg nach auB3en zeigen,
Stauden und Biische gemd&B des Renaturierungsplans von Anke
pflanzen und gezielt Rasenfldchen behutsam kirzen. Sie setzen
gemeinsam mit den Eigentiimern das vorliegende Konzept nach
und nach um.

Aber auch in der Kiiche ist etwas fiir Sie zu tun. Jahreszeitlich

bedingt frieren Sie GemUse ein und machen dieses fur die Gdste
brauchbar. Ernten, was gerade reif ist und ggf. haltbar machen,
steht ebenso auf lhrer Aufgabenliste. Anke und Felix helfen Ih-
nen gerne dabei, hier sicher zu werden und hauswirtschaftliche
Regeln zu beachten.

Sie fihren leichte handwerkliche Arbeiten aus, wie zum Beispiel

die Schrauben der Turklinken nachzuziehen, wenn notwendig
oder Schubladen oder Ghnliches reparieren, sollten die Gaste

Spuren hinterlassen haben.
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e So gehort auch das Checken aller Gegenstdnde nach Abreise
der Gaste, samt Geschirr zu Ihren Aufgaben. Denn nur so finden
Sie mégliche Schéden und benachrichtigen Anke und Felix bei
Nachschubbedarf.

 Ein naturnaher Schwimmsee soll irgendwann entstehen sowie
eine Sauna. Sie wirken bei der Umsetzung und Planung mit.

Welches Profil passt zu dieser Stelle?

« Sie arbeiten eigenverantwortlich.

« Sie sind umsichtig und haben einen Zugang zur digitalen Welt.
In einem kleinen Flur steht im Hof fiir Sie ein Computer, ein Stuhl
und ein Service Desk zur Verfigung. Wahrend der Gastebel-
egung ist das Ihr begrenzter Platz, da das Haus belegt ist. Sind
die Gaste weg, bewegen Sie sich frei im gesamten Haus.

 Diese Arbeit braucht lhre Flexibilitat, denn kein Tag ist wie der
andere. Das birgt einen Nutzen fur Sie. Sie kénnen lhre Arbe-
itszeit flexibel gestalten und auch in der Woche Privatzeit haben.
Sollte am Wochenende auch mal Ihre Anwesenheit gebraucht
werden, weil beispielsweise Gdste ein Problem haben, was diese
nicht allein |6sen kdnnen, dann fallt diese Zeit in der darauf-
folgenden Woche weg. Auch Uberstunden werden zeitnah
abgebaut, sodass es keine angesammelten Uberstunden gibt.
In gastestarken Zeiten ballt sich die Arbeit. In gésteschwachen
Zeiten ist Platz fur die anderen Aufgaben.

« Sie haben den Fiihrerschein Klasse B.

o |hr Bruttogehalt wird 2.200 EUR brutto monatlich betragen.

Bitte melden Sie sich, sofern lhnen unser Angebot gefallt. Wir
freuen uns auf eine zuklinftige Zusammenarbeit und stehen fort-
wdhrend einarbeitend und begleitend an Ihrer Seite. Ebenso sind
Sie mit dem Officemanagement unserer Unternehmen in enger

Verbindung, sodass Sie jederzeit Kontaktmdoglichkeiten haben.

Wir freuen uns Uber |hre Bewerbung.
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